اختصارات 
في كتابة الايميل 
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لمن يكتب ايميلات باللغة الإنجليزية يلاحظ 
انتشار الكثير من الاختصارات نض المراسلات 
وهي تختصر الكثير من العبارات الطويلة 
وتسرع في عملية التواصل. وبالمناسبة تعتبر 
الاختصارات من الاستخدامات الرسمية فى 
الايميل ولا تقلل هن رسميتها عند استخدامها 


55_طدهخ© يا # عبد الله ظافر 


المعئ بالعرربي المتكحة [اللطارات 


ض أقرب وقت ممكن عاطأوده2 85 ه500 5م 


نسخة كربونية مخفية لام0© صهوطء3© مصذاظ 


لام60© صهط؛ 63 


م نهم ]صا إناملا رمع 


يرجى اتخاذ اللازم مهاعم اإناملا زعا 


عنعلا انءوزاع 


0 عمط لمهم »© ع8 10 


ودمذااع5 عبواصنا 
أمأهط/دهة أ أوه0ممرم 


وطأء مصعصطصاه عاعع/الا 


وصمأاممع عاععللا 
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المع بالعرربي اللتكحة [القطارات 


نهاية اليوم /لا3ما 01 ممع 


نهاية الرسالة ©1530 ع1 1ه ممع 


يرجى الرد على الدعوة لاامعه عودعإام 


لا يحتاج إلى رد ضروري لا531د5ععع لظا باامعه هلما 


لادلا عط1 بر 


ابق على توااصل طعباه! ما مرععكا 


مؤشرات الأداء 5 ]ما ععمقم م معط برعا 


اتفاق سري 


أمعمطدعع 80 عالادهاء05]-طه لا 
"عدم الإفصاد" 9 


البحث والتطوير أمعمممرهاعناء0 امصة طعروعدعم 


وحدة الأعمال 


, +أطلا 5ددع داأذنا8 6أوع51136 
الاستراتيجية 
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المعئ بالعربي 


المنشآت الصغيرة 


والمة 1 15م إعامع دصب ع8 مغ اأومادك 


منذ بداية العام 


3 ع031 16 ندجهء1 
وحق اليوم 


مغادرة نض وقت 


١‏ اليوم لا03ه1 لإااردع وداأناجع ا 


يرجى الرد لا لإاامعص عودءام 


آمل أن يساعد دماءل غ+2ط1 عمهلا 


عمل من المنزل عصره لا مدهءع وداعاءمللا 


طويلة جذا للقراءة 


"برحى الاختصار" 230 10 وها 106 


طويل جذا؛ لم أقراً ل20ع5 غ'موأما زودمهما 106 


نعم أو لا؟ 27 إن وعلا 


خارج المكتب "في إجازة" 011 01 6أن0© 
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المع بالإنجليزي 


ا :ملالا ,همع م5316 


الالعطعا 6ط أع ٠‏ 


مهأماأم0 لاقل ما 


لاح كا 601ل 1060 ١‏ 


ط:ملثنا ذا غخ! خحطنلنا رمع 


عمط[ ناملا عكاج 1" 


عأمه01-1 


عطأرع5ع0 ,طأوامعاع ,ااع1 


وطماغخعع1/1ا مما 


ل0ع5ه5اعمع 


1م 1نع0515ط 
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عند استخدام الاختصارات في 


ايعميلك تأكد من النقاط التالية 


© افهم بشكل جيد مىّ يتم استخدام الاختصار 


© لايفضل كتابة أكثر من اختصار بش كل متتالي. 
من الممكن أن تسبب سوء فهم لدى المستلم 


© غالبا الاختصارات قد قم الاتفاق عليها بين 
المستخدمين. فلا تخكترع اختصار جديد 
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